Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

TERMO DE FOMENTO N° 003/2023

TERMO DE FOMENTO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE SANTA
LEOPOLDINA/ES E A ASSOCIACAO DE
PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE
SANTA LEOPOLDINA - APAE,
OBJETIVANDO TRANSFERENCIA DE
RECURSOS DA PROGRAMACAO SIGTV N°
320450020230002.

Pelo presente instrumento, de um lado, o© MUNICIPIO DE SANTA
LEOPOLDINA/ES, pessoz juridica de Direito Publico Interno, inscrito sob
CNPJ N° 27.165.521/0001-55, com sede na Av. Prefeito Héiio Rocha, N°
1.022, centro, Santa Leopoldina/ES, neste atc representado por seu Prefeito
Municipal, Sr. ROMERO LUIZ ENDRINGER, brasileiro, casado, agente
publico, inscrito no CPF NO© 579.367.227-34, portador da Carteira de
Identidade n° 416.256/ES, residente e domiciliado a Rua Nicolau Pagung, s/n,
Centro - Santa Leopoldina/ES, CEP 29640-000, por intermédio do FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - FMAS, inscrito no CNPJ sob N©
16.583.823/0001-27, com endereco a Rua Costa Pereira, S/NO, centro, Santa
Leopoldina/ES, neste ato representado pelo Secretdrio Municipal de Assisténcia
Social, Sr. JOSE RONILDO SILVEIRA, inscrito no CPF N° 793.508.957-49 e
portador da cédula identidade n® 742.572/ES, residente e domiciliado a
Avenida Dr. Hewan Vanderlei, Jardim Camburi, Vitéria/ES, CEP 29090-640,
doravante dencminado Administracdo Publica e a Organizacdo da Sociedade
Civil/OSC - ASSOCIACAD DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS - APAE
DE SANTA LEOPOLDINA, inscrita no CNPJ sob N° 07.748.325/0001-04,
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situada na Rua Reginaldo Terra, n°® 535, centro, Santa Leopoldina/ES, CEP
29640-000, neste ato devidamente representada pelo seu presidente, Sr.
JORGE LUIZ SMIDERLE VALDETARO, brasileiro, casado, portador do RG n©
223.866 - ES, inscrito no CPF sob o n© 317.499.417-91, residente e
domiciliado a Rua Porfirio Furtado, N° 130, Centro, Santa Leopoldina/ES, CEP
29640-000, doravante denominada OSC, com fundamento na Lei Federal n°
13.019/2014, e suas alteragbes, bem como nos principios que regem a
Administragdo Publica e demais normas pertinentes, celebram este TERMO DE

FOMENTO, na forma e condicdes estabelecidas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Fomento tem por objeto a formalizagdo da relagao -
de parceria, em regime de mutua cooperagdo entre o MUNICIPIO e a 0.S.C.
para repasse de recursos objetivando a Estruturagcdo da Rede de Servigos do
Sistema Unico de Assisténcia Social/SUAS - Emendas Individuais 2023.

1.2. Recurso oriundo de Emenda Parlamentar N© 202341800001 no valor de
R$ 130.000,00 (cento e trinta mil reais), repassado pelo Fundo Nacional de
Assisténcia Social/FNAS ao Fundo Municipal de Assisténcia Social/FAMS, com
destino a Associagcao de Pais e Amigos dos Excepcionais — APAE de Santa
Leopoldina.

1.3. O recurso é repassado ao FMAS via Sistema de Gestdo de Transferéncias
Voluntaria - SIGTV, sendo a Funcional Programatica n® 082445031219G0032,
Espelho da Programagao n° 320450020230002.

1.4. A Programacao executa-se na forma de Grupo de Natureza da Despesa
GND 3 - Custeio, nos moldes do Plano de Trabalho “"Bem Se Quer 2”
apresentado pela 0.S.C., que visa a realizagdo de acbes complementares ao
Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos/SCFV.
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CLAUSULA SEGUNDA
DAS OBRIGACOES

2.1. S3o obrigacdes dos participes:
I. DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:

a) Efetuar o repasse dos recursos necessarios a execugao do Plano de
Trabalho, na forma prevista na Clausula Terceira;

b) Nomear por meio de portaria especifica o Gestor da Parceria, conforme
Decreto 327/2019, e na hipétese da auséncia do mesmo, o
administrador publico devera designar novo gestor, assumindo,
enquanto isso ndo ocorrer, todas as suas obrigagdes e
responsabilidades;

c) Supervisionar, fiscalizar, monitorar e avaliar a execugdao do objeto da
presente parceria;

d) Analisar as prestacbes de contas na forma das Clausulas Sexta e
Sétima deste instrumento;

e) Publicar e manter atualizados os manuais de orientagédo a gestores
publicos e 0.S.C. sobre a aplicagdo da Lei 13.019/2014, ouvida a
Advocacia Geral deste municipio.

II - DA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL:

a) Desenvolver o objeto desta parceria conforme o Plano de Trabalho,
prestando ao MUNICIPIO as devidas informagdes sempre que solicitado;

b) Realizar o gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos
recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de
investimento e de pessoal, na forma da Clausula Quinta deste
instrumento;

c) Responsabilizar-se pelo pagamento dos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execucdao do objeto

desta parceria, conforme Cldusula Terceira;
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d) Manter e movimentar os recursos exclusivamente em conta bancaria
especifica, aplicando-os em cadernetas de poupanga ou fundo de
aplicacdo financeira de curto prazo com liquidez diaria, enquanto nao
empregados na sua finalidade;

e) Alocar os recursos repassados nos seus registros contabeis conforme as
Normas Brasileiras de Contabilidade, sendo vedada sua classificacao
como receita propria ou pagamento por prestacao de servigos;

.>(f) Nao remunerar com os recursos repassados: (i) membro de Poder ou do
Ministério Publico ou dirigente de 6rgao ou entidade da administracdo
publica municipal; (ii) servidor ou empregado publico, inclusive que
exerga cargo emcomissdo ou funcao de confianga, de 6rgao ou entidade
da administragdo publica municipal celebrante, ou seu cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
segundo grau, ressalvadas as hipdteses previstas em lei especifica e na
lei de diretrizes orcamentarias; (iii) pessoas naturais condenadas pela
pratica de crimes contra a administragcdo publica ou contra o patrimonio
publico, de crimes eleitorais sujeitos a pena privativa de liberdade, e de
crimes de lavagem ou ocultagao de bens, direitos e valores;

g) Efetuar a restituicdo de recursos nos casos previstos na Lei n©
13.019/2014 e/ou normatizagdes municipais pertinentes;

h) Zelar pela qualidade das agdes e servigos prestados, buscando alcangar
eficiéncia, eficacia e efetividade social em suas atividades, assegurando
a corregao de quaisquer irregularidades;

i) Permitir a supervisdo, fiscalizagdo, monitoramento e avaliagdo do
MUNICIPIO sobre a execucdo do objeto da parceria, garantindo o
acesso de agentes da administracdo publica, do controle interno e do
Tribunal de Contas correspondente aos processos, documentos e
informagOes relativos a esta parceria, e aos locais de execugcao do

objeto, bem <como ao Conselho Municipal de Assisténcia
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Social/COMASSAL;

j) Prestar contas na forma fixada na Cldusula Sexta, mantendo a guarda
dos documentos pelo prazo de 10 (dez) anos, contados do dia util
subsequente ao da apresentagdo da prestagdo de contas final ou do
decurso do prazo para a sua apresentagao;

k) Comunicar quaisquer alteragdes em seus atos societarios e em seu
quadro de dirigentes, quando houver, em até trinta dias da data de
registro no 6rgao competente;

) Manter sua habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria

devidamente regularizada durante toda a vigéncia da parceria.

CLAUSULA TERCEIRA
DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1. O MUNICIPIO transferird a 0.S.C. o valor total de R$ 130.000,00 (cento
e trinta mil reais) em parcela Unica para a execugao do Plano de Trabalho
aprovado pelo Conselho Municipal de Assisténcia Social de Santa Leopoldina -
COMASSAL;

7(3.2. Os recursos serdo automaticamente aplicados em cadernetas de
poupanca ou fundo de aplicagdo financeira de curto prazo, com liquidez
didria, enquanto nao empregados na sua finalidade.

3.3. O repasse dos recursos financeiros a que se refere esta clausula sera
efetuado em até dez (10) dias Uteis apds assinatura deste Termo .

3.4. Toda a movimentacao financeira deve ser efetuada, obrigatoriamente,
em conta corrente especifica da parceria, isenta de tarifa bancéaria, em
agéncia de instituicdo financeira publica, indicada pelo MUNICIPIO, a saber,
Banco do Brasil - Agéncia 1300.

3.5. A conta corrente devera ser aberta no prazo maximo desete (7) dias

Uteis apos a publicacdo do presente termo no Didrio Oficial do MUNICIPIO, e
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seus dados informados ao MUNICIPIO no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis apos a abertura.
3.6. Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da
parceria, estando sujeitos as mesmas condigdes de prestagdo de contas
exigidas para os recursos transferidos.
3.7. As despesas decorrentes da execugao deste Termo de Fomento
ocorrerdo a conta de recursos alocados no respectivo orgamento do
MUNICIPIO, na dotacdo orcamentdria a seguir informada, ou suas
equivalentes para os préximos exercicios financeiros:

e 011000011001.0824211312.154 - Auxilio Financeiro a Entidades

e 33504300000 - Subvengdes Sociais

e Ficha: a criar

o Fonte: 166000000000

CLAUSULA QUARTA
DA EXECUGAO FINANCEIRA

4.1. Os recursos somente poderao ser utilizados para pagamento de
despesas constantes no Plano de Trabalho, nas hipoteses previstas na Lei n®
13.019/14, suas alteragdes, e normativas municipais pertinentes, vedada sua
utilizagdo em finalidade diferente da pactuada neste instrumento.

4.2. Toda movimentagao de recursos no ambito desta parceria serd realizada
mediante transferéncia eletr6nica sujeita a identificacdo eletrdnica do
beneficiario final. Os pagamentos devem ser realizados mediante crédito na
conta bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos, por
meio da Transferéncia Eletronica Disponivel - TED -, Documento de Ordem de
Crédito - DOC -, débito em conta e boleto bancério, todos sujeitos a
identificagao do beneficiario final.

4.3. Os recursos transferidos pelo MUNICIPIO ndo poderdo ser utilizados para
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despesas efetuadas em periodo anterior ou posterior a vigéncia da parceria,
permitido o pagamento de despesas apds o término da parceria, desde que a
constituicdo da obrigagdo tenha ocorrido durante a vigéncia da mesma e esteja
prevista no Plano de Trabalho, sendo a realizagdo do pagamento limitada ao
prazo para apresentagdo da prestagdo de contas final.

4.4. O pagamento das verbas rescisoérias da equipe de trabalho da organizagao
da sociedade civil podera ser realizado ainda que apds o término da execugdo
da parceria, desde que provisionada e proporcional ao periodo de atuacao do

profissional na execugao das metas previstas no plano de trabalho.

CLAUSULA QUINTA
DA RESPONSABILIDADE PELO VINCULOTRABALHISTA,
PREVIDENCIARIO, FISCAL E COMERCIAL

5.1. A 0.S.C. é exclusivamente responsavel, com o recurso recebido, pelo
pagamento dos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
relativos ao seu funcionamento e ao adimplemento do Termo de Fomento,
ndo se caracterizando responsabilidade solidaria ou subsididria do MUNICIPIO
0s respectivos pagamentos, qualquer oneragdo do objeto da parceria ou
restricdo a sua execugao.

5.2. A inadimpléncia da 0.S.C. em relagdo as obrigacdes previstas no item
anteriorndo transfere ao MUNICIPIO a responsabilidade por seu pagamento.
5.3. A remuneragdo de equipe de trabalho com recursos transferidos pelo
MUNICIPIO n&o gera vinculo trabalhista ao MUNICIPIO.

CLAUSULA SEXTA
DA PRESTACAO DE CONTAS

7<6.1. A prestagdo de contas tem por objetivo o controle de resultados e sera
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semestral, final e/ou especial: semestral para Monitoramento da Execugao do

Servico; final para Monitoramento da Execucdo Financeira; especial a

qualquer tempo visto necessidade pelos responsaveis pelo monitoramento da

execucdo do objeto.
6.2. A Prestacdo de contas, seja ela parcial, final e/ou especial, devera conter

elementos que permitam verifica sua execugdo conforme Manual de Prestacao

de Contas anexo parte integrante deste Termo de Fomento.
6.3. DISPOSICOES GERAIS DA PRESTACAO DE CONTAS:

a)

b)

d)

A andlise da Prestacdo de Contas parcial, final e especial, esta quando
necessario, sera realizada pelo Gestor de Parceria quanto a Execugdo
Financeira e do Servico, e pelo Conselho Municipal de Assisténcia
Social/COMASSAL para avaliagdo quanto a Execugao do Servigo, que
contard com o Relatorio emitido pelo Gestor de Parceria quanto a
Execucdo Financeira, quando se tratar da prestagao de contas final;
Caberd ao Administrador Publico a decisdo final sobre a prestagao de
contas, quando esta final, e aplicacdo de sangdes e demais medidas
administrativas durante parceria (Art. 72, § 19);

Quando for constatada irregularidade ou omissdo na Prestacdo de
Contas Especial ou Final, serd concedido o prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias por notificacdo, prorrogavel, no maximo por igual periodo,
para que a OSC possa sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagao
decidida;

A prestacdo de contas final deverd ser apresentada no prazo de até
noventa dias, contado do dia seguinte ao término da vigéncia da
parceria.

Caso haja, devera ser apresentado na prestacdao de contas final o
comprovante de recolhimento do saldo remanescente de que trata o art.
52 da Lei Federal n° 13.019/14, e eventual provisdo de reserva de

recursos para pagamento das verbas rescisdrias de que trata o § 3% e

Asls_ijxgg% cfi{i i’&aIan[x)%\te Assinado digitalmente por
OSE RONILDO NS ROMERO LUIZ
TLVEIRA:79350895749 .-V EIRA:79350895749 ROMERO LUIZ ENDRINGER:57936722734
Data: 2023.10.03 ENDRINGER:57936722734
14:55:33 -0300 %%t&:) 2023.10.03 14:43:58

Av. Prefeito Hélio Rocha, 1091 — Centro — CEP: 29.640-000 — Santa Leopoldina — Espirito Santo

TEL: (27) 3266-1503 — (27) 3266-1208 — CNPJ: 27.165.521/0001-55




Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

§4° do art. 44 do Decreto n°. 16.746/17 e o inciso I do art. 46 da Lei
Federal n°© 13.019/14.

f) A PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL deve ser entregue semestralmente
em até 15 (quinze) dias a partir do fim do semestre objetivando o
monitoramento da Execugdo do Servigo; a PRESTACAO DE CONTAS
FINAL deve ser entregue no prazo de até 60 (sessenta) dias a partir do
término da vigéncia da parceria (Art. 69, § 1°) objetivando o
monitoramento da Execucgdo Financeira. E no que diz respeito a
PRESTACAO DE CONTAS ESPECIAL, a administragdo publica podera
promover instauracdo de tomada de contas especial antes do término
da parceria, perante evidéncias de irregularidades na execugdao do
objeto. Nesta hipdtese, o dever de prestar contas surge no momento da
liberagdo de recurso envolvido na parceria. Podendo ser prorrogado por
até 30 (trinta) dias, desde que devidamente justificado.

6.4. O MUNICIPIO analisard a prestacdo de contas final em até cento e
cinquenta dias, contados da data de recebimento do relatério final de execugao

do objeto;

CLAUSULA SETIMA
DO MONITORAMENTO E AVALIACAO

7.1. As acdes de monitoramento e avaliacdo terdo carater preventivo e
saneador, objetivando a gestdo adequada e regular da parceria, diante da
analise das informacdes através de documentos técnicos e visitas in loco,
guando se achar necessério.

7.2. O monitoramento e avaliagdo da Parceria sera realizado pelo Gestor de
Parceria, nomeado pela Administracdo Publica, e pelo Conselho Municipal de
Assisténcia Social/COMASSAL (Art. 29, § 2° - Lei Federal N° 13.019/2014 e
suas alteragoes).
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7.3. O monitoramento e avaliagao da Parceria deverdao operar de acordo

com as legislagbes vigentes pertinentes, conforme versa este Termo de

Fomento e seus anexos.

7.4. Para monitoramento e avaliagdo da execugao do objeto e sua execugao

financeira de acordo com os instrumentos regentes, a OSC apresentara

contas semestralmente e ao final da parceria, com documentagdo pertinente

que devera ser entregue a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, que

fara os encaminhamentos devidos.

7.5. O MUNICIPIO designard um Gestor de Parceria para realizar o

acompanhamento e fiscalizagdo, que poderd valer-se de apoio técnico

necessario dentro da Administracdo Publica.

7.6. Demais providéncias, encaminhamentos e orientacdes pertinentes a esta
clausula sétima ndo tratadas na mesma, deve ser observado em Manual de
Prestagdo de Contas anexo, e ainda Lei Federal N° 13.019 de 31 de julho de
2014 e suas alteragbes dadas pela Lei Federal N°© 13.204 de 14 de dezembro
de 2015 e Decreto Municipal N°© 327 de 10 de dezembro de 2019.

CLAUSULA OITAVA
DAS RESPONSABILIZACOES E DAS SANCOES

8.1. Nos casos de execugdo da parceria em desacordo com o Plano de
Trabalho, com o instrumento da parceria, com as normas da legislacao
especifica, a administragdo Pulblica Municipal poder3, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, aplicar a organizagao da sociedade civil
parceira as sangdes previstas no artigo 73 da Lei Federal n° 13.019, de 2014.

8.2. Pela execugdo da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho e com
as normas desta Lei e da legislacdo especifica, a administrag@o publica poder3,

garantida a prévia defesa, aplicar a organizacdo da sociedade civil as seguintes

sangoes:
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I - adverténcia;

II - suspensdo temporaria da participacgdo em chamamento publico e
impedimento de celebrar parceria ou contrato com 6rgdos e entidades da
esfera de governo da administracdo publica sancionadora, por prazo nao
superior a dois anos;

III - declaracdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou
celebrar parceria ou contrato com 6rgaos e entidades de todas as esferas de
governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serad concedida sempre que a organizacdo da sociedade civil
ressarcir a administracdo publica pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso II, item 8.2;

8.3. As sangdes estabelecidas nos incisos II e III, item 8.2, sdo de
competéncia neste caso, exclusiva do Poder Publico Municipal, facultada a
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de dez dias da
abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds dois anos de
aplicacao da penalidade.

8.4. Tais sangdes prescrevem em cinco anos, contados a partir da data da
apresentagao da prestacdo de contas, a aplicacdo de penalidade decorrente de
infragdo relacionada a execugdo da parceria. Entretanto a prescricdo serd
interrompida com a edigdo de ato administrativo voltado a apuracdo da

infragdo.

CLAUSULA NONA
DA DIVULGACAO E TRANSPARENCIA

9.1. A eficacia do presente termo de Colaboracdo ou dos aditamentos que
impliguem em ampliagdo da execucdo do objeto descrito neste instrumento,
fica condicionada a publicacdo do respectivo extrato no Diario Oficial dos
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Municipios, a qual deverd ser providenciada pela administracdo publica
municipal no prazo de até 60 (sessenta) dias a contar da respectiva assinatura

e meio eletrénico préprio.

CLAUSULA DECIMA
DA VIGENCIA

10.1. Este Termo de Fomento terd vigéncia de doze (12) meses contados a

partir da data de sua assinatura e encerrar-se-a ao término de sua vigéncia.

10.2. A alteracdo do prazo de vigéncia do Termo de Fomento em decorréncia
de atraso na liberagcdo dos recursos por responsabilidade do MUNICIPIO serd
promovida “de oficio”, limitada ao periodo do atraso verificado, por meio de

Termo de Apostila.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA ALTERACAO

11.1. E vedada a alteracdo do objeto do Termo de Fomento, permitida a
ampliagdo, reducgdo ou exclusdo de metas, sem prejuizo da funcionalidade do
objeto, desde que respeitados os limites iegais e devidamente justificada e
aprovada pelo MUNICIPIO.

11.2. Este Termo de Fomento poderd ser alterado, com as devidas
justificativas, mediante Termo Aditivo, Certiddo de Apostilamento e ajuste no

Plano de Trabalho, devendo o respectivo pedido ser apresentado pela 0.S.C

com antecedéncia minima de sessenta (60) dias.
11.3. Qualquer alteragdo devera ser previamente submetida a Advocacia

Geral do Municipio, a qual os autos deverdo ser encaminhados em prazo habil
para analise e parecer.

11.4. E obrigatério o aditamento do presente instrumento, quando se fizer
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necessaria a efetivagdo de alteracdes que tenham por objetivo a mudanga de

valor, ou a utilizacdo de recursos remanescentes do saldo do Termo de

Fomento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DA DENUNCIA E DA RESCISAO

12.1. Este Termo de Fomento podera ser denunciado ou rescindido pelos
participes a qualquer tempo, ficando as partes responsaveis pelas obrigacdes
decorrentes do tempo de vigéncia, desde que cumprido o prazo minimo de
noventa (90) dias para publicidade dessa intengao.
12.2. Constitui motivo para rescisao deste Termo de Fomento:
I. o descumprimento de qualquer das clausulas pactuadas,
particularmente quando constatada pela ADMINISTRACAO MUNICIPAL a

utilizagdo dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho ou a

falsidade ou incorrecao de informacdao em qualguer documento
apresentado;

II. superveniéncia de normas legais ou razdes de interesse publico que a
torne formal ou materialmente inexequivel;

III. dendncia a qualquer tempo, por qualquer das partes mediante prévio

aviso com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA DENUNCIA E DA RESCISAO

13.1. Toda e qualquer situacdo ndo prevista neste termo, deve-se ser
estudado a luz da Lei Federal N° 13.019/2014 e suas alteracdes través da Lei
Federal N© 13.204/2015.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA
DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Leopoldina-ES competente para
dirimir quaisquer dlvidas oriundas deste contrato e que nao possam ser
resolvidas por meios Administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E por estarem acordados com os termos dessa parceria as partes firmam em

quatro (04) vias de igual teor e forma o presente instrumento.

Santa Leopoldina/ES, 03 de Outubro de 2023.
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JORGE LUIZ SMI LE VALDETARO
Presidente da Associacao de Pais e\ Amigos dos Excepcionais/APAE
Santa Leopoldina/ES
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MANUAL DE PRESTACAO
DE CONTAS

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
SEMAS

LegislacOes de base:

LEI FEDERAL N© 13.019 DE 31 DE JULHO DE 2014 e suas alteragoes
dadas pela

LEI FEDERAL N© 13.204 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2015

DECRETO MUNICIPAL N° 327 DE 10 DE DEZEMBRO DE 2019

>)RESENTACAO T
1.1. O presente instrumento tem por objetivo esclarecer os

procedimentos para Prestacdo de Contas a serem adotados pela
Organizagcao da Sociedade Civil/OSC que celebra parcerias com a
Prefeitura de Santa Leopoldina/ES, através da Secretaria Municipal de

Assisténcia Social/SEMAS, formalizada por Termo de Fomento n° XXX.

| 2. FUNDAMENTOS LEGAIS |
2.1. Lei Federal N© 13.019 de 31 de Julho de 2014 e suas aIteragoes

dadas pela Lei Federal N© 13.204 de 14 de Dezembro de 2015 e Decreto
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Municipal N° 327 de 10 de Dezembro de 2019.
2.2. Todos os artigos e paragrafos abaixo citados referem-se a Lei citada

em item 2, 2.1 deste manual.

[3. PRESTACAO DE CONTAS |
3.1. DISPOSICOES GERAIS

A Prestacdo de Contas sera parcial, final e especial, esta quando

necessario. Sua anadlise sera feita pelo Gestor de Parceria e Conselho
Municipal de Assisténcia Social/COMASSAL, com base nos documentos
financeiros e Relatérios de Execugao do Objeto enviados pela OSC, e
demais instrumentos que se fizerem necessarios conforme Lei Federal N©
13.019/2014 e suas alteragoes.

3.2 DOS PRAZOS

k. B 18y B PRESTAC[\O DE CONTAS PARCIAL, FINAL E ESPECIAL

I - PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL: deve ser entregue semestralmente
em até 15 (quinze) dias a partir do fim do semestre objetivando o
monitoramento da Execugao do Servigo;

II - PRESTACAO DE CONTAS FINAL: deve ser entregue no prazo de até 60
(sessenta) dias a partir do término da vigéncia da parceria (Art. 69, § 19)
objetivando o monitoramento da Execugao Financeira.

III - PRESTACAO DE CONTAS ESPECIAL: A administracdo publica podera
promover instauragao de tomada de contas especial antes do término da
parceria, perante evidéncias de irregularidades na execucdo do objeto.
Nesta hipétese, o dever de prestar contas surge no momento da liberagdo
de recurso envolvido na parceria. Podendo ser prorrogado por até 30
(trinta) dias, desde que devidamente justificado.

3.2.2. Quando for constatada irregularidade ou omissd@o na Prestacdo de
Contas Especial ou Final, sera concedido o prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias por notificagdo, prorrogavel, no maximo por igual periodo, para que a

OSC possa sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagao decidida.
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3.3. RELATORIOS E DOCUMENTOS PERTINENTES

A OSC devera entregar os relatérios e documentos pertinentes a
Prestacdao de Contas, seja ela semestral, final e/ou especial na Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, que fard os encaminhmentos necessarios,
contendo:

I - DOCUMENTOS DE ENTREGA - PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL
PRAZO: em até 15 (quinze) dias apds o término do semestre;

OBJETIVO: Monitoramento da Execugao do Servico

DOCUMENTOS:

a) oficio enderecado a SEMAS, com data atualizada, relacionando todos os
documentos que estao sendo enviados, assinado pelo presidente da OSC
indicando: periodo e N° do Termo de Fomento pertinente;

b) Relatdrio Parcial de Execugdo do Objeto, contendo:

1 - Quantidade de individuos atendidos;

2 - Registro fotografico;

3 - Registro que comprove a participagao e a frequéncias dos atendidos;

4 - Demonstrativo de atividades desenvolvidas contendo: descricao da
atividade, objetivo, quantidade de participantes, materiais utilizado
(quando comprados com recurso especificamente para isso);

I - DOCUMENTOS DE ENTREGA - PRESTACAO DE CONTAS FINAL
PRAZO: em até 60 (sessenta) dias apos o término da parceria;

OBJETIVO: Monitoramento da Execucgao Financeira

DOCUMENTOS:

1) oficio enderecado a SEMAS, com data atualizada, relacionando todos os
documentos que estao sendo enviados, assinado pelo presidente da OSC
indicando: periodo e N° do Termo de Fomento pertinente;

2) demonstrativo de execucao de receita e da despesa, e de pagamentos
efetuados evidenciando os recursos recebidos em transferéncia e os
rendimentos financeiros;

3) Conciliagdo bancaria, acompanhada dos extratos de conta especifica

Av. Prefeito Hélio Rocha, 1091 — Centro — CEP: 29.640-000 — Santa Leopoldina — Espirito Santo
TEL: (27) 3266-1503 — (27) 3266-1208 — CNPJ: 27.165.521/0001-55




Prefeitura Municipal de Santa Leopoldina

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

desde o recebimento da primeira parcela até a Ultima movimentagao
financeira;
4) Cépia de documentos fiscais que comprovem as despesas;
5) Relagdo de Pagamento, contendo (Anexo II):
a) Data do pagamento da despesa;
b) Credor, contendo CNPJ;
c) N° de Documento fiscal que comprove as despesas;
d) Histérico da despesa;
e) Valor.
6) Relatdério Final de Execucdo do Objeto final, contendo:
a) Quantidade de individuos atendidos discriminando novas insergdes e
desligamentos;
b) Demonstrativo de Metas (anexo II);
7) dificuldades na execugao.
8) comprovante de recolhimento de saldo da conta bancaria;

9) demonstrativo de calculo de rescisdes, quando houver.

IV - PRESTAGAO DE CONTAS ESPECIAL

A administragcdo publica poderd promover instauracao de tomada de
contas especial antes do término da parceria, perante evidéncias de
irregularidades na execucao do objeto. Nesta hipdtese, o dever de prestar
contas surge no momento da liberagdo de recurso envolvido na parceria.
Podendo ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, desde que devidamente
justificado.

4.1. A manifestagcdo conclusiva sobre a prestacao de contas pela

administragcdo publica observara os prazos previstos na Lei N©
13.019/2014 e suas alteragdes, devendo concluir, alternativamente, pela
(Art. 69, § 59):
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I - aprovacdo da prestagao de contas;

II - aprovacdo da prestagdo de contas com ressalvas;

III - rejeicdo da prestagdo de contas e determinacdo de imediata
instauracdo de tomada de contas especial.

4.2. Constatada irregularidade ou omissdo na prestagdo de contas, sera
concedido prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para a OSC sanar a
irregularidade ou cumprir a obrigagao, por notificacdo, prorrogavel, no
maximo, por igual periodo, dentro do prazo que a administragao publica
possui para analisar e decidir sobre a prestagdo de contas e comprovagao
de resultados (Art. 70, § 1°).

4.3. Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade ou da
omissdo, ndo havendo o saneamento, a autoridade administrativa
competente, adotard as providéncias cabiveis, nos termos da legislagao
vigente (Art. 70, § 29).

. DISPOSICOES FINAIS | i
5 1. A Prestacdo de Contas serd avaliada pela Administragdo Publlca

neste ato representada pelo Gestor de Parceria.

5.2. O Administrador publico é a pessoa responsavel por aplicar sangdes,
quando cabiveis. Também |he cabe decisdo final sobre a prestacdo de
contas, quando esta final. (Art. 72, § 1°).

5.3. A administragdo publica apreciara a prestacéo final de contas
apresentada, no prazo de até cento e cinquenta dias, contado da data de
seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela determinada,
prorrogavel justificadamente por igual periodo (Art. 71).

5.4. Fluxograma de andamento da Prestacdo de Contas da execugao
financeira:
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| L L Gestor de Parceria: Andlise das
086 En:crefga i atonqs . : documentacdes entregues pela OSC e
documentacao financeira pertinentes. cmissio de Relatério

Administrador Publico: decisdo final sobre a
prestacao de contas, quando esta final.
aplicacdo de sancdes e demais medidas
administrativas durante parceria.

(Art. 72, § 12)

5.5. Fluxograma de andamento da Prestagdo de Contas da Execugao do

Servigo:

05c: rtrep d et e et 1
documentacao pertinentes. i 2
St ' 0SC e emissao de Relatdrios

Conselho Municipal de Assisténcia
Social: analise dos Relatérios e
documentacao enviada pela OSC
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[PAPEL TIMBRADO DA OSC]
ANEXO I

RELACAO DE PAGAMENTO

DATA CREDOR/CNPJ | DOCUMENTO HISTORICO VALOR
FISCAL DA DESPESA
TOTAL

[nome completo do presidente da OS e%\:cima sua assinatura]

Presidente

[PAPEL TIMBRADO DA OSC]
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ANEXO I1I

Demonstrativo de Metas

N° Descrigcao da Cumprimento da Meios para
meta meta afericao
(Objetivo (citar a quantidade (citar os meios de afericdo
Especifico) ou percentual contidos na prestagao de contas
(copiar cada realizada no para comprovagao do
meta periodo, conforme cumprimento da meta realizada,

apresentada no | previsto no Plano de 0s quais devem ser anexados
Plano de Trabalho) neste relatorio. Nos meios de
Trabalho) afericdo, buscar especificaros

dados mensalmente, sempre que

possivel)

JUSTIFICATIVA
(CASO AS METAS PROPOSTAS NAO TENHAM SIDO ALCANCADAS): Este campo
deve ser preenchido somente no caso do NAO CUMPRIMENTO DA META
PROPOSTA, ou seja, quando a quantidade da meta cumprida nao atingiu o
previsto no Plano de Trabalho. A justificativa para este ndo cumprimento deve

ser embasada com fundamentagdo técnica. A falta de fundamentacdo podera

acarretar na solicitagao de Relatério de Execucdo Financeira.

[nome completo do presidente dE) S(Z/é acima sua assinatura]

Presidente
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