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PREFEITURA DE SANTA LEOPOLDINA

Estado do Espirito Santo
TERMO DE FOMENTO N° 002/2022.

TERMO DE FOMENTO QUE ENTRE SI

CELEBRAM O MUNICIPIO DE SANTA
LEOPOLDINA/ES E A ASSOCIACAO DE
PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE
SANTA LEOPOLDINA - APAE,
OBJETIVANDO TRANSFERENCIA DE
RECURSOS DA PROGRAMACAO SIGTV
N° 320450020200001.

Pelo presente instrumento, de um lado, o MUNICIiPIO DE SANTA LEOPOLDINA/ES,
pessoa juridica de Direito Pablico Interno, inscrito sob CNPJ N° 27.165.521/0001-55, com
sede na Av. Prefeito Hélio Rocha, N° 1.022, centro, Santa Leopoldina/ES, neste ato
representado por seu Prefeito Municipal, St. ROMERO LULZ ENDRINGER, brasileiro,
casado, empresario, inscrito no CPF N° 579.367.227-34, portador da Carteira de
Identidade n°® 416.256/ES, residente e domiciliado 4 Rua Nicolau Pagung, s/n, Centro —
Santa Leopoldina/ES. CEP 29640-000, por intermédio do FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL - FMAS, inscrito no CNPJ sob N° 16.583.823/0001-27, com
enderego a Rua Costa Pereira, S/N°, centro, Santa Leopoldina/ES, neste ato representado
pelo Secretario Municipal de Assisténcia Social, Sr. JOSE RONILDO SILVEIRA,
inscrito no CPF N° 703.508.957-49 ¢ portador da cédula identidade n® 742.572/ES,
residente e domicihado a Avemda Dr. Hewan Vanderlel, Jardim Camburi, Vitoria/LS,
CEP 29090-640, doravantc denominado Administragdo Péblica ¢ a Organizagfo da
Socicdade Civil/OSC - ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS
- APAE DE SANTA LEOPOLDINA, inscrita no CNPJ sob N° 07.748.325/0001-04,
situada na Rua Reginaldo ‘l'erra, n° 535, centro, Santa Leopoldina/ES, CEP 29640-000,
neste ato devidamente representada pelo seu presidente, Sr. JORGE LUIZ SMIDERLE
VALDETARO, brasileiro, casado, portador do RG n” 223.866 - ES, inscrito no CPT sob
o u' 317.499.417-91, iesideute ¢ domiciliado & Rua Porlliio Tuitado, N* 130, Ceuto,
Santa Leopoldina/ES, CEP 29640-000, doravante denominada OSC, com {fundamento na

Lei Federal n® 13.019/2014, bem como nos principios que regem a Administragdio Pablica
¢ demais normas perlinenies, celebram cstc TERMO DE FOMENTO, na forma c

condigdes estabelecidas nas seguintes clausulas: P,
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PREFEITURA DE SANTA LEOPOLDINA
Estado do Espirito Santo

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

L.1. O presente Termo de Fomento tem por objeto a formalizagdo da relacdo de parceria,

em regime de métua cooperagiio entre 0 MUNICIPIO ¢ a O.5.C. para repasse de recursos
para a Estruturacdo da Rede de Servigos da Protecfio Social Bésica do Sistema Unico de
Assisténcia Social.

1.2. O recurso repassado ao Fundo Municipal de Assisténcia Social/FAMS ¢ oriundo de
Emenda Parlamentar N° 202039480002, no montante de R$ 100.000,00 (cem mil reais) a
Associagdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Santa Leopoldina.

1.3. O recurso ¢ repassado ao FMAS via Sistema de Gestiio de Transferéncias Voluntaria
- SIGTV, sendo a Programacdo SIGTV N° 320450020200001 tendo como entidade
beneficidria a Associacdo de Pais ¢ Amigos dos Excepcionais/APAF.

1.4, A Programagéo exccuta-se na forma de Grupo de Natureza da Despesa GND 3 -
Custeio, nos moldes do Plano de Trabalho apresentado pela 0.S.C., que visa a realizacfio
de agdes complementares ao Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de

Vinculos/SCFV.
CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES

2.1. Séo obrigagdes dos participes:

I. DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:
a) Eletuar o repasse dos recursos necessdrios a execugao do Plano de Irabalho, na

forma prevista na Clausula Terceira;

b) Nomear por meio de portaria especifica o Gestor da Parceria, conforme Decreto
327/2019, e na hipétese da auséncia do mesmo, o administrador publico devera
designar novo gestor, assumindo, enquanto isso nio ocorrer, todas as suas
nbrigacdes e responsahilidades:

¢) Supervisionar, fiscalizar, monitorar e avaliar a execug@o do objeto da presente
parceria;

d) Analisar as prestagdes de contas na forma das Clausulas Sexta e Sétima deste
instrumento;

e) Publicar e manter atualizados os manuais de orientagdo a gestores publicos e
0.8.C. sobre a aplicagdo da Lei 13.019/2014, ouvida a Advocacia Geral

deste municipio.
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Estado do Espirito Santo

Desenvolver o objeto desta parceria conforme o Plano de Trabalho, prestando ao
MUNICIPIO as devidas informagdes sempre que solicitado;

Realizar o gerenciamento administrativo e financeiro dos recursos recebidos,
inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de investimento ¢ de pessoal,
na forma da Clausula Quinta deste instrumento;

Responsabilizar-se pelo pagamento dos encargos trabalhistas. previdenciarios,
fiscais e comerciais relacionados a execugio do objeto desta parceria, conforme
Clausula Terceira:

Manter e movimentar 0s recursos cxclusivamentc em conta bancéria especifica,
aplicando-os em eaderneras de poupanga ou fundo de aplicagdo hnanceira de
curto prazo com liquidez didria, enquanto néio empregados na sua finalidade;
Alocar os recursos repassados nos scus registros contabeis conforme as Normas
Brasileiras de¢ Contabilidade, sendo vedada sua classificagdo como receita
propria vu pagamento por prestagdo de servigos;

N&o remunerar com os recursos repassados: (i) membro de Poder ou do
Ministério Ptiblico ou dirigente de 6rgao ou entidade da administragio publica
municipal; (ii) servidor ou empregado publico, inclusive que exerga cargo em
comissao ou fungao de contianga, de 6rgdo ou entidade da administragdio publica
municipal celebrante, ou seu c¢onjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até¢ o segundo grau, ressalvadas as hipéteses previstas
em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias; (iii) pessoas naturais
condenadas pela pratica de crimes contra a administragdo publica ou contra o
patrimonio puablico, de crimes eleitorais sujeitos a pena privativa de liberdade, e
de crimes de lavagem ou ocultagfo de bens, direitos e valores;

Efetuar a restituigdo de recursos nos casos previstos na Lei n° 13.019/2014 e/ou
normatizagdes municipais pertinentes;

Zelar pela qualidade das agdes e servigos prestados, buscando alcangar eficiéncia,
eficicia e efetividade social em suas atividades, assegurando a correg¢do de
quaisquer irregularidades;

Permitir a supervisdo, tiscalizagdo, monitoramento ¢ avaliagdo do MUNICIPIO
sobr¢ a exccugdo do objeto da parceria, garantindo o acesso de agentes da
administragdo publica, do controle interno e do Tribunal de Contas
correspondente aos processos, documentos e informagdes relativos a esta

parceria, € aos locais de exegur;z‘@dg objeto, bem co;uo’/a/& ConseWuy‘mfal
< r\"."' I/K::\Jv—" ) & o

i/

i - ¥ N ‘flj e P -
Av_ Prefeitn Hélio Rocha, 1022 - Cantro - Santa [ eapoldina «TEP 29 640000 « EAﬁirlIﬂS/ﬂkf

Pabx: 27 3266 1181 — 3266 1277 —- CNPJ 27.165.521/0001-55




&
289y

PREFEITURA DE SANTA LEOPOLDINA
Estado do Fspirito Santo

de Assisténcia Social/COMASSAL;

j) Prestar contas na forma fixada na Cldusula Sexta, mantendo a guarda dos
documentos pelo prazo de 10 (dez) anos, contados do dia util subsequente ao da
apresentagdo da prestagdo de contas final ou do decurso do prazo para a sua
apresentagio;

k) Comunicar quaisquer alteragdes em seus atos societdrios e em seu quadro de
dirigentes, quando houver, em até trinta dias da data de registro no 6rgdo
competente;

I) Manter sua habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e previdencidria devidamente

regularizada durante toda a vigéncia da parceria.

CLAUSULA TERCEIRA - DA MOVIMENTACAQ DOS RECURSOS
FINANCEIROS

3.1. O MUNICIPIO transferiré 4 0.8.C. o valor total de R$ 100.000,00 (cem mil reais)
em parcela Gnica para a execugdo do Plano de Trabalho aprovado;

3.2. Os recursos serdo automaticamente aplicados em cadernetas de poupanga ou fundo
de aplicagdo [inanceira de curtuo prazo, com liquidez didria, enquanto nao
empregados na sua finalidade.

3.3. O repasse dos recursos financeiros a que se refere esta cldusula sera cfctuado até
Maio de 2022.

3.4. Toda a movimentagdo financeira deve ser efetuada, obrigatoriamente, em conta
corrente especifica da parceria, isenta de tarifa bancaria, em agéncia dc instituigdo
financeira publica, indicada pelo MUNICIPIO, a saber, Banco do Brasil — Agéncia
1300.

3.5. A conta corrente devera ser aberta no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apos a
publicagéo do presente termo no Diario Oficial do MUNICIPIO de Rela Harizonte, e
seus dados informados ao MUNICIPIO no prazo méaximo de 03 (trés) dias teis apds a
abertura.

3,6. Os rendimentos de ativos financeiros serfio aplicados no objeto da parceria, estando
sujeltos as mesmas condigoes de prestagao de contas cxigidas para os recursos
transferidos.

3.7. As despesas decorrentes da exccugao deste Termo de Fomento, ocorrerdo d conta

de recursos alocados no rcspcctivo orgamento do MUNICH‘IO na dotagdo orr;ﬂmentdrin

a seguir informada, ou suas equwalen;esp}rq 0s proximos exe/orcfpé tman?o{ /
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e 011000011001.0824211312.154 — Auxilio Financeiro a Entidades
e 33504300000 - Subvengdes Sociais

* Ticha: 0000368

e Fonte: 13110000000

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO FINANCEIRA

4.1. Os recursos somente poderdo ser utilizados para pagamento de despesas
constantes no Plano de Trabalho, nas hipdteses previstas na Lei n° 13.019/14, ¢ normativas
municipais pertinentes, vedada sua utilizagdo em finalidade diversa da pactuada neste
instrumento,

4.2, Toda movimentagdo de recursos no dmbito desta parceria serd realizada mediante
transfeiencia eletiOuica sujeita 3 identificagdo elerronica do beneficidrio final. Os
pagamentos devem ser realizados mediante crédito na conta bancdria de titularidade dos
fornecedores e prestadores de servigos, por meio da Iransteréncia Llctronica Disponivel —
TED —, Documento de Ordem de Crédito — DOC —, débito emconta e boleto bancério,
todos sujcitos a identificagdo do beneficiario final.

4.3. Os recursos transferidos pelo MUNICIPIO ndo poderdo ser utilizados para despesas
efetuadas em perfodo anterior ou posterior a vigéncia da parceria, permitido o pagamento
de despesas ap0s o término da parceria, desde que a constitui¢do da obrigagdo tenha
ocorrido durante a vigéncia da mesma ¢ esteja prevista no Plano de Trabalho, sendo a
realizagio do pagamento limitada ao prazo para apresentag@o da prestagéo de contas final.

4.4. O pagamento das verhas rescisorias da equipe de trabalho da organizacdo da
sociedade civil podera ser realizado ainda que apds o término da execucio da parceria,
desde que provisionada e proporcional an perindo de aftuacao do profissional na execngan

das metas previstas no plano de trabalho.

CLAUSULA QUINTA - DA RESPONSABILIDADE PELO VINCULO
TRABALHISTA, PREVIDENCIARIO, FISCAL E COMERCIAL

5.1, A O.8.C. é exclusivamente responsdvel, com o recurso reeebido, pelo pagamento
dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais relativos ao seu
funcionamento ¢ ao adimplemento do Termo de Fomento, ndo se caracterizando
responsabilidade solidaria ou subsidiaria do MUNICIPIO os respectivos pagamentos,

qualquer oneragdo do objeto dd parcerid ou ; €SIFA0 d Sud cxcuugacy /
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5.2. A inadimpléncia da O.8.C. em relagdo as obrigagdes previstas no item anteriornio

transfere a0 MUNICIPIO a responsabilidade por seu pagamento.

5.3. A remuneragdo de equipe de trabalho com recursos transferidos pelo MUNICIPIO
ndo gera vinculo trabalhista ao MUNICIPIO.

CLAUSULA SEXTA - DA PRESTACAO DE CONTAS

6.1. A prestagio de contas tem por objetivo o controle de resultados e sera semestral para

Monitoramento da Execucio do Servigo, e final para Monitoramento da Exccugio

Financeira e devera conter elementos que permitam verifica sua execugio conforme

Manual de Prestagdio de Cunlus unexo purte integrante deste Termo de Fomento.
6.2. DISPOSICOES GERAIS DA PRESTACAO DE CONTAS:

a)

b)

d)

e)

A analise da Prestagdo de Contas parcial, final e especial, esta quando necessario,
scrd realizada pelo Gestor de Parceria quanto a Execugfio Financeira ¢ do Servigo,
e pelo Conselho Municipal de Assisténcia Social/ COMASSAL para avaliagdo
quanto a Execugao do Servigo, que contara com o Relatério emitido pelo Gestor
de Parceria quanto a Execugiio Financeira, quando se tratar da prestagio de contas
tinal;

Cabera ao Administrador Publico a decisdo final sobre a prestagio de contas,
quando esta final, e aplicagdio de san¢des e demais medidas administrativas
durante parceria (Art. 72, § 19);

Quando for constatada irregularidade ou omissdo na Prestagdo de Contas Especial
ou Final, serd concedidn n prazn de 45 (quarenta e cinco) dias por notificagio,
prorrogavel, no maximo por igual periodo, para que a OSC possa sanar a
irregularidade ou cumprir a obrigagfo decidida;

A prestagdo de contas final devera ser apresentada no prazo de até noventa dias,
contado do dia seguinte ao término da vigéncia da parceria.

Caso haja, devera ser apresentado na prestagiio de contas final o comprovante de
recolhimento do saldo remanescente de que trata o art. 52 da Lei Federal n°
13.019/14, e eventual provisdo de reserva de recursos para pagamento das verbas
rescisdrias de que trata o § 3° e §4° do art. 44 do Decreto n®. 16.746/17 e o inciso |
do art. 46 da Lei Federal n° 13.019/14.

A PRESTAGAQ DE CONTAS PARCIAL deve ser entregue semestralmente ¢m

até 15 (quinze) dias a partir do fim do semeatrc objstivande o monitoramente da

Execugdo do Scrvigo; a PRESTA?\O;DE CONWAL dcwy(r‘ cn%
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Estado do Espirito Santo

no prazo de até 60 (sessenta) dias a partir do término da vigéncia da parceria (Art.
69, § 1°) objetivando o monitoramento da Execu¢fio Financeira. E no que diz
respeito @ PRESTACAO DE CONTAS ESPECIAL, a administragio publica
poderda promover instauragdo de tomada de contag especial antes do término da
parceria, perante evidéncias de irregularidades na execu¢fio do objeto. Nesta
hipotese, o dever de prestar contas surge no momento da liberagio de recurso
envolvido na parceria. Podendo ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, desde que
devidamente justificado.
6.3. O MUNICIPIO analisaré a prestagdo de contas final em até cento e cinquenta dias.

contados da data de recebimento do relatério final de execu¢do do objeto;
CLAUSULA SETIMA - DO MONITORAMENTO E AVALIACAO

7.1. As agOes de monitoramento ¢ avaliagao terdo carater preventivo e saneador,
objetivando a gestdo adequada e regular da parceria, diante da analise das informagoes
através de documentos técnicos e visitas in loco, quando se achar necessario.

7.2, O monitoramento ¢ avaliagdo da Parceria serd rcalizado pelo Gestor de Parceria,
nomeado pela Administragdo Publica, e pelo Conselho Municipal de Assisténcia
Social/ COMASSAL (Art. 29, § 2° - Lei Federal N° 13.019/2014 e suas alteragdes).

7.3. O monitoramento ¢ avaliagdo da Paiceria deverflo operar de acordo com ug
legislagdes vigentes perlinentes, conforme versa cstc Termo de Fomento e seus anexos.
7.4. Para monitoramento e avaliagdo da execugdo do objeto e sua execugdo financeira de
acordo com 0s instrumentos regentes, a OSC apresentard contas semestralmente e ao
final da parceria, com documentacdo pertinente que devera ser entregue ao Setor de
Protocolo desta Prefeitura indicando juntada ao Processo Administrativo pertinente, e
conforme a este Termo de Fomento e Manual de Prestagdo de Contas anexo a ele.

7.5. O MUNICIPIO designara um Gestor de Parceria para realizar o acompanhamento ¢
fiscalizagdo, que poderd valer-se de apoio técnico necessario dentro da Administragdo
Publica.

7.6. Demais providéncias, encaminhamentos e orientagdes pertinentes a esta clausula
¢étima nio tratadas na mesma deve ser observado em Manual de Prestagdo de Contas
anexo, e ainda Lei Federal N° 13.019 de 31 de julho de 2014 e suas alteragdes dadas pela

Lei Federal N° 13,204 de 14 de dezembro de 2015 e Decreto Municipal N° 327 de 10 de

dezembro de 2019. y
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CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIZACOES E DAS SANCOES

8.1. Nos casos de execugdo da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho, com o

instrumento da parcerta, com as normas da legislagdo especitica, a administragdo Publica
Municipal poderd, assegurados o contraditério e a ampla defesa, aplicar a organizagiio da
sociedade civil parceira as sangdes previstas no artigo 73 da Lei Federal n° 13.019, de
2014.

8.2. Pela execuglio da parceria em desacordo com o plano de trabalho e com as normas
desta Lei ¢ da legislagao especilica, a administragio publica podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a organizagdv da sociedade civil as seguinies sangoes:

[ - adverténcia;

Il - suspensdio temporéria da participagdo em chamamento publico e impedimento de
celebrar parceria ou contrato com 6rgios e entidades da esfera de governo da
administragao pablica sancionadora, por prazo ndo superior a dois anos;

[II - declaragio de inidoncidade para participar de chamamento publico ou celebrar
parceria ou contrato com 6rgos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigio ou até que seja promovida a reabilitagio
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, yue serd concedida sempre que 4
organizagio da sociedade civil ressarcir a administragio publica pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢@o aplicada com base no inciso 11, item
8.2;

8.3. As sangdes estabelecidas nos incisos I e I11, item 8.2, sio de competéncia neste caso,
e¢xclusiva do Poder Publico Municipal, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de dez dias da abertura de vista, podendo a reabilitagfio ser requerida
apos dois anos de aplicagdio da penalidade.

8.4, Tais sangdes prescrevem em cinco anos, contados a partir da data da apresentagdo da
prestagio de contas, a aplicagio de penalidade decorrente de infragdo relacionada 4
execugdo da parceria. Entretanto a prescrigdo sera interrompida com a cdigdo de ato

administrativo voltado & apurag¢io da infragio.

CLAUSULA NONA - DA DIVULGACAO E TRANSPARENCIA

9.1. A eficdcia do presente termo de Colaboragédo ou dos aditamentos que impliquem em

ampliagdo da execugdo do objelo deeerito meste instrumento, fica condicionada a 1Y |

publicagdo do respectivo extrato no Dié}r,i;rﬁﬁicial dos Municipi(/fs: 'a qual dey€ra s
[ 4 ) >
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providenciada pela administragfio publica municipal no prazo de até 60 (sessenta) dias a

contar da respectiva assinatura ¢ meio eletrdnico proprio.

CLAUSULA DECIMA - DA YIGENCIA

10.1. Este Termo de Fomento terd vigéncia de doze (12) meses contados a partir da data

de sua assinatura e encerrar-se-4 ao término de sua vigéncia.

10.2. A alteragdio do prazo de vigéncia do Termo de Fomento em decorréncia de atraso
na liberagio dos recursos por responsabilidade do MUNICIPIO serd promovida “de

oficio™, limitada ao perfodo do atraso verificado, por meio de Termo de Apostila.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERACAO

11.1. E vedada a alteragdo do objeto do Termo de Fomento, permitida a ampliacéo,
reducdo ou exclusdo de metas, sem prejuizo da funcionalidade do objeto, desde que
respeitados os limites legais ¢ devidamente justificada e aprovada pelo MUNICIPIO.
11.2. Este Termo de Fomento podera ser alterado, com as devidas justificativas,
mediante Termo Aditivo, Certidao de Apostilamento e ajuste no Plano de Trabalho,
devendo o respectivo pedido ser apresentado pela O.S.C com antecedéncia minima de
sessenta (60) dias.

11.3. Qualquer alteragdo devera ser previamente submetida & Advocacia Geral do
Municipio, a qual 08 autos deverfio scr cncaminhados cm prazo habil para andlisc ¢
parecer.

11.4. E obrigatorio o aditamento do presente instrumento, quando se fizer necesséria a
efetivaciio de alteragdes que tenham por objetivo a mudanga de valor, ou a utilizagdo de

recursos remanescentes do saldo do Termo de Fomento.
(.'LJ'\USU LA DECIMA SEGUNDA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO

12.1. Este Termo de Fomento poderd ser denunciado ou rescindido pelos pacticipes a
qualquer tempo, ficando as partes responsdveis pelas obrigagdes decorrentes do tempo de

vigéncia, desde que comprido o prazo minimo de noventa (90) dias para poblicidade dessa

intengdo.
12.2. Constitui motivo para rescisao deste Termo de Fomento:
. o descumprimento de qualquer das cldusulas pactuadas, pamcu,_lla:;ncnte quando
constatada pela ADMINISTRACA(QY M\U’fjlllPAL a utilizacdo” dos rccu;ao/em o
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desacordo com o Plano de Trabalho ou a falsidade ou incorrecdo de informacgdo

em qualquer documento apresentado;
Il superveniéncia de normas legais ou razdes de interesse piiblico que a torne formal

ou materialmente inexequivel;
lII.  denuncia a qualquer tempo, por qualquer das partes mediante prévio aviso com

antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias;
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DENUNCIA E DA RESCISAO

13.1. Toda a qualquer situaglio ndo prevista neste termo, deve-se ser estudado a luz da Lei

Federal N° 13.019/2014 e suas alteragoes través da Lei Federal N° 13.204/2015.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Leopoldina-ES competente para dirimir
quaisquer dividas oriundas deste contrato ¢ que ndo possam ser resolvidas por meios

Administrativos, com renuncia a qualquer outro. por mais privilegiado que seja.

E por estarem acordados com os termos dessa parceria as partes firmam em quatro (04)

vias de igual teor e forma o presente instrumento.

Santa Leopoldina/ES, 09 de Maio de 2022.

s

/~ ROMERO LUIZENDRINGER

Prefeito de Santa Leopoldina

/,/"7 ’} _
¢ ,/\ / { .‘" , ;:1‘
¢ JUA J’(‘L /‘Lﬁ U, JL’VV
JOSE RONH/DO SILVEIRA
Fundo Munjcipal de Assisténcia Social
Secrelario Muninicipal dtz"'Irabalho. Desenvolvimento € Agdo Social

AT
= >
\-' ) N\
JORGE LUIZ SMIDERLE VALDETARO

Presidente da Associacdo de Pais e Amigos dos Excepcionais/APAE
Santa Leopoldina/ES
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PREFEITURA DE SANTA LEOPOLDINA
Estado do Espirito Santo

MANUAL DE PRESTACAO
DE CONTAS

Secretaria Municipal de Trabalho, Desenvolvimento e
Agdo Social/SETDAS

Legislacoes de base:

LEI FEDERAL N° 13.019 DE 31 DE JULIIO DL 2014 ¢ suas alteragdes dadas pela
LEI FEDERAL N°13.204 DE 14 DE DEZEMBRO DFE 2015

DECRETO MUNICIPAL NY 327 DE 10 DE DEZEMBRO DE 2019

[ 1. APRESENTACAO |
1.1. O presente instrumento tem por objctivo esclarecer os procedimentos para

Prestagiio de Contas a screm adotados pela Organizagiio da Sociedade Civil/OSC que
celebra parcerias com a Prefeitura de Santa Leopoldina/ES. através da Secretaria
Municipal de Trabalho, Desenvolvimento ¢ Agao Social/SETDAS, lormalizada por
Termo de Fomento para oferta do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos
para pessoas com deficiéncia intelectual, fisica e/ou multipla ¢/ou autismo.

| 2. FUNDAMENTOS LEGAIS Gl
2.1. Lei Federal N° 13.019 de 31 de Julho de 2014 e suas alterag:ﬁeq dadas pela Lei

Federal N° 13.204 de 14 de Dezembro de 2015 ¢ Decreto Municipal N° 327 de 10 de
Dezembro de 2019.

2.2. Todos os artigos ¢ paragrafos abaixo citados referem-se a Lei citada em item 2, 2.1

deste manual.

| 3. PRESTACAO DE CONTAS
3.1. DISPOSICOES GERAIS

A Prestacfio de Contas sera parcial, final e especial, esta quando necessario. Sua analise

sera feita pelo Gestor de Parceria ¢ Conselho Municipal de Assisténcia
Social/COMASSAL, com base nos documentos financeiros e Relatorios de Execugdo
do Objecto enviados pela OSC, ¢ demais instrumentos que se lizerem LECESSALIUS
conforme Lei Federal N° 13.019/2014 e suas altera¢des.

3.2 DOS PRAZOS

3.2.1. PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL, FINAL I ESPECIAL

| - PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL: devé ser entregue semestralmente em até

15 (quinze) dias a partir do fim do semestre objetivando ,9_7 monitoramentg,ga Execugio /,

Ll ,)\ & //W 'd 3 i
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do Servico;

I - PRESTACAO DE CONTAS FINAL: deve scr entregue no prazo de até 60
(sessenta) dias a partir do término da vigéncia da parceria (Art. 69, § 1°) objetivando o
monitoramentb da Execugao Financeira.

Il — PRESTACAO DE CONTAS ESPECIAL: A administragdo publica podera
promover instaura¢do de tomada de contas especial antes do término da parceria,
perante evidéncias de irregularidades na execugéo do objeto. Nesta hipétese, o dever de
prestar contas surge no momento da liberagdo de recurso envolvido na parceria.
Podendo ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, desde que devidamente justificado.
3.2.2. Quando for constatada irregularidade ou omissdo na Prestagiio de Contas Especial
ou Final, serd concedido o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias por notificacdo,
prorrogavel, no méximo por igual periodo, para que a OSC possa sanar a irregularidade
ou cumprir a obrigagio decidida.

3.3. RELATORIOS E DOCUMENTOS PERTINENTES

A OSC devera entregar os relatorios e documentos pertinentes a Prestagiio dc Contas,
seja cla semestral, final e/ou especial no Setor de Protocolo da Prefeitura de Santa
Leopoldina indicando juntada ao Processo Administrativo pertinenie a0 Termo de
Fomento contendo:

I - DOCUMENTOS DE ENTREGA - PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL
PRAZO: em até 15 (quinze) dias apds o término do semestre;

OBJETIVO: Monitoramento da Execug¢do do Servigo

NDOCTIMENTOS:

a) oficio endere¢ado a PMSL/SETDAS, com data atualizada, relacionando todos os
documentos que estdo sendo cnviados, assinado pelo presidente da OSC indicando:
periodo, N° do Termo de Fomento ¢ Processo Administrativo pertinente;

b) Relatério Parcial de Cxecusdo do Objeto, contendo:

| - Quantidade de individuos atendidos;

2 - Registro fotogréfico;

3 - Registro que comprove a participagino ¢ a frequéncias dos atendidos;

4 - Demonstrativo de atividades desenvolvidas contendo: descrigfo da atividade,
objetivo, quantidade de participantes, materiais utilizado (quando comprados com
recurso especificamente para isso);

I - DOCUMENTOS DE ENTREGA — PRESTAGAQ DE CONTAS FINAL

PRAZO: em até 30 (trinta) dias apos o término do gyadrlmcstrc/) / /
" & . % A" ;

Av. Prefeito Hélio Rocha, 1022 - Centro - Santr' Leupu!dmu €EP 29.640 000 - Espirfio Sant

-

it




i
S

PREFEITURA DE SANTA LEOPOLDINA
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OBIJETIVO: Monitoramento da Execugio Financeira
DOCUMENTOS:
1) oficio enderecado a PMSL/SETDAS, com data atualizada, rclacionando todos os

documentos que estdo sendo enviados. assinado pelo presidente da OSC indicando:
perfodo, N° do Termo de Fomento e Processo Administrativo pertinente;
2) demonstrativo de execugiio de reccita ¢ da despesa, e de pagamentos efetuados
evidenciando os recursos recchidos cm transferéncia e os rendimentos financeiros;
3) Con_cilia(;ao bancéria, acompanhada dos extratos de conta especilica desde o
recebimento da primcira parccla até a Gltina movimentagdo financeira;
4) Copia de docimentos fiscais que comprovem as despesas;
5) Relagdo de Pagamento, contendo (Anexo 11):

a) Data do pagamento da despesa;

b) Credor, contendo CNPJ;

c) N°de Documento fiscal que comprove as despesas;

d) Historico da despesa;

e) Valor.
6) Relatério Final de Execugédo do Objeto tinal, contendo:

a) Quantidade de individuos atendidos discriminando novas insercoes e

desligamentos;

b) Demonstrativo de Metas (anexo 11);
7) dificuldades na execugdo.
8) comprovante de recolhimento de saldo da conta bancdria,
9) demonstrativo de célculo de rescisdes, quando houver.
IV — PRESTACAO DE CONTAS ESPECIAL
A administragdo publica podera promover instaurago de tomada de contas especial
antes do término da parceria, perante evidéncias de irregularidades na execugio do
objeto. Nesta hipétese, o dever de prestar contas surge no momento da liberagdo de
recurso envolvido na parceria. Podendo ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, desde

que devidamente justificado.

4. PROVIDENCIAS |

4.1. A manifestagdo conclusiva sobre a prestagio de contas pela administragdo plblica

observard os prazos previstos na lei N° 13.019/2014 e suas alteraghes, devendo

concluir, alternativamente, pela (Art. 69, § 5°):

I - aprovagdo da prestagio de contac;

Il - aprovagéo da prestagdo de contas fﬂﬁl}@alvas / /
£ '
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PREFEITURA DE SANTA LEOPOLDINA
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III - rejeiglio da prestagdo de contas ¢ determinagdo de imediata instauragio de tomada
de contas especial.

4.2, Constatada irregularidade ou omissfo na prestagio de contas, serd concedido prazo
de 45 (quarenta e cinco) dias para a OSC sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagao,
por notificacdio, prorrogavel, no maximo, por igual periodo, dentro do prazo que a
administragdo publica possui para analisar e decidir sobre a prestagdo de contas ¢
comprovagdo de resultados (Art. 70, § 1°).

4.3. Transcorrido o prazo para sancamento da irregularidade ou da omissdo, ndo
havendo o saneamento, a autoridade administrativa competente, adotaré as providéncias
cabiveis, nos termos da legislagfio vigente (Art. 70, § 2°).

[ 5. DISPOSICOES FINAIS ]
5.1. A Prestagio de Contas serd avaliada pela Administragdo Publica, neste ato

representada pelo Gestor de Parceria.

5.2. O Administrador publico ¢ a pessoa responsavel por aplicar sangdes, quando
cabiveis. Também lhe cabe decisdo final sobre a prestagdo de contas, quando esta final,
(Art. 72, § 1°).

5.3. A administragao publica apreciara a prestagdo final de contas apresentada, no prazo
de até cento e cinquenta dias, contado da data de seu recebimento ou do cumprimento
de diligéncia por ela determinada, prorrogavel justificadamente por igual periodo (Art.
71).

5.4, Fluxograma de andamento da Prestagdo de Contas da execugdo financeira:

Gestorde Parceria; Analise das
documentacdes entrepguespela OSC e
emissao . de Relatorio

0SC: Entrega de relatorios e

documentacio financeira pertinentes.

Adiministrader Publico; decisao final sobre a
prestacao de contas, guando-esta final k
aplicacdo de sancoes e demais medidas
administrativas durante parcerid:
{Art. 72, §12)

/7”
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5.5. Fluxograma de andamento da Prestagdo de Contas da Exccugdio do Servigo:

Gestor de Parceria: Analise ‘das’
documentacces entregues pela
OS5C e emissdo de Relatorios

QSC: Entrega de relatorios e
documentagdo pertinenies.,

Conselho Municipal de Assistengcia
Social: analiserdoy Relatdrios e
documentacao.enviada pela OSC -

////l
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|[PAPEL TIMBRADO DA OSC]
ANEXO 1

RELACAO DE PAGAMENTO

DATA CREDOR/CNPJ | DOCUMENTO | HISTORIO VALOR
FISCAL DA DESPESA

TOTAL

[nome completo do presidente da OSC e acima sud assinatura]
Presidente

ey

/fj\k/ /7
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[PAPEL TIMBRADO DA OSC]|
ANEXO II
Demonstrativo de Metas
N9 Descrigao da Cumprimento da Meios para
meta meta afericdo
(Objetivo (citar a quantidade ou | (citar os meios de aferigdo contidos
Especifico) percentual realizada na prestacdo de contas para
(copiar cada meta | no periodo. conforme | comprovacdo do cumprimento da
apresentada no | previsto no Plano de | meta realizada, os quais devem ser
Plano de Trabalho) anexados neste relatorio Nos meios
Trabalho) de aferi¢do, buscar especificaros
dados mensalmente, sempre que
possivel)
JUSTIFICATIVA

(CASO AS METAS PROPOSTAS NAO TENHAM SIDO ALCANCADAS): Este
campo deve ser preenchido somente no caso do NAO CUMPRIMENTO DA META
PROPOSTA, ou scja, quando a quantidade da meta cumprida ndo atingiu o previsto no
Plano de Trabalho. A justificativa para este ndo cumprimento deve ser embasada com;
fundamentagdo técnica. A falta de fundamentagdo podera acarretar na solicitagio de
Relatorio de Execucao Financeira.

[nome completo do presidente da OSC e acima sua assinatura)
Presidente
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