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ASSOCIAGAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE MARILANDIA
CENTRO DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
“Pe. JOSE DE SOUZA BRASIL”
Rua Dionisio Falqueto n° 05 — Centro — Marilandia/ES — CEP: 29.725-000
Tel.: (27) 3724-1933 / 99650-1427 E-mail: marilandia@apaees.org.br

EDITAL DE SELECAO PARA CONTRATAGAO DE TECNICO DE
NIVEL SUPERIOR - ASSISTENTE SOCIAL
N° 01/2020

A Associagao de Pais e Amigos dos Excepcionais de Marilandia — Apae de
Marilandia, com sede a Rua Dionisio Falqueto, n°® 05, Centro, Marilandia, Espirito
Santo, CEP: 29.725-000, no uso de suas atribuigbes, torna publica a realizagéo de
Processo Seletivo Simplificado, com a finalidade de contratar profissional para
compor seu quadro funcional, em virtude da relevancia da atuagédo do Assistente
Social na oferta dos servicos da Organizagdo - Edital 01/2020, nos termos
seguintes:

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

O Processo Seletivo sera regido por este Edital e executado pela Equipe de
Recrutamento da Apae de Marilandia, com objetivo de selecionar o candidato para
provimento de contratagdo imediata de Cargo em Nivel Superior, formagdo em
Servigo Social, conforme descrito neste Edital.

2. DO CRONOGRAMA

ETAPA DATA
Publicacdo do Edital 01/09
Prazo para envio de curriculos 01/09 a 13/09
Analise curricular 14 a 21/09
Resultado da Analise Curricular e Convocagao para Entrevista 22/09
Entrevista com Comissao Avaliadora 23 a 25/09
Divulgacéo do Resultado Final 28/09
Convocagéao para Contratagao 28/09

*As datas poderéo sofrer alteragées de acordo com a necessidade da entidade.

3. DIVULGAGAO

A divulgagao oficial do Processo Seletivo, assim como os resultados, dar-se-
a somente através dos meios de Comunicagdo da Apae de Marilandia:

Site https://www.apaees.org.br/marilandia’home
Facebook https://www.facebook.com/
Instagram https://www.instagram.com/apaedemarilandia/

4. DO OBJETO

O Objeto do presente Processo Seletivo Simplificado é a contratagdo de
profissional, Assistente Social, por prazo indeterminado, conforme especificagcoes
e condigdes contidas nesse Edital, para atuar na Apae de Marilandia.
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5. DISPOSIGCOES GERAIS

5.1 Este Edital deveré ser lido na integra antes do envio de sua inscrig&o.

5.2 No Curriculo, o candidato devera informar seus dados pessoais, inclusive o
numero de Registro no Conselho Regional de Servigo Social, formagao,
especializagGes, cursos livres e de capacitagdes e experiéncias profissionais.

5.3 Ter nacionalidade Brasileira ou registro legal no Pais, em conformidade com as
legislacbes para estrangeiros que vivem no Brasil.

5.4 Estar em dia com o Servigo Militar obrigatério, se do sexo masculino.
5.5 Ter no minimo 18 anos completo no ato da inscrigéo.

5.6 Ter aptidao fisica e mental e capacidade técnica para o desempenho das
atribuicées do cargo.

5.7 Nao ser aposentado por invalidez pelo INSS.

5.8 O candidato que n&o cumprir todos 0s requisitos e compromissos estabelecidos
neste edital estara automaticamente eliminado.

5.9 Qualquer observagéo sobre resultados do Edital que compromete a classificagdo
do candidato “classificado”, 0 mesmo devera entrar em contato imediatamente, ou
até em 24 horas, através do e-mail: marilandia@apaees.org.br.

6. DO CARGO E VAGA

CARGO REQUISITOS VAGAS REGIME DE REMUNERAGAO
MINIMOS TRABALHO MENSAL

Assistente Escolaridade: Diploma, devidamente 01+ 20 h/semanais R$ 1.237,00
Social registrado, de conclusdo de curso de CR* A serem

nivel superior em Servigo Social definidos pela

fornecido pelo  Ministério da instituicao

Educacgéo (MEC).

Registro no Conselho Regional do

Servico Social

*Cadastro de reserva

Descrigao do cargo: Realizar trabalhos e atividades de natureza especializada, de
nivel superior, do servigo social, a fim de executar agdes na area da habilitagéo
profissional, que envolvam conhecimentos especificos nas areas de atendimentos
da Apae, com capacidades operativas de planejar, organizar, coordenar, executar,
controlar, projetar, analisar, avaliar, vistoriar, periciar, dar parecer, ministrar cursos e
palestras, acompanhar projetos, sugerir, propor e emitir laudos, em beneficio do
exercicio das fungdes necessérias ao adequado funcionamento da Organizagéo.
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Atribuicdes / Tarefas:

¢ Acolhimento e atendimentos individuais e coletivos aos usuarios e seus
familiares;

e Informagéo e orientagdo aos usuarios e seus familiares;

e Elaboragdo de documentos técnicos da respectiva area de atuagéo;

e Participagdo em instancias de deliberagbes, luta e garantia de direitos
da Pessoa com Deficiéncia;

e Realizagdo de encaminhamentos para rede socioassistencial de
demais politicas publicas;

e Realizagdo de mapeamento da rede de atendimento das pessoas com
deficiéncia;

e Realizagdo de reunides, palestras, trabalhos em grupo, dentre outras
atividades coletivas;

e Auxilio aos demais profissionais da Apae no que tange ao Servigo
Social;

o Coordenagao das atividades da area do servigo social, em especial na
area da assisténcia social,

e Trabalhar de maneira integrada com todos os profissionais da Apae;

e Demais atividades ligadas ao servigo social.

Caracteristicas da Funcado: Desenvolver atividades inerentes a formagdo de
Assistente Social, baseando-se nas demandas da Apae para este profissional, tendo
como base seu Cédigo de Etica.

Competéncias Desejaveis:

e Conhecimento basico em informatica;

¢ Habilidade de comunicacéao e de relacionamento interpessoal;

e Facilidade para planejar e trabalhar em equipe;

e Atitudes: tratar a todos com igualdade e equidade, ser receptivo e
atencioso com os usuarios, familiares e colegas de trabalho, ser
sensivel a realidade dos usuarios, familiares e da Instituicao, ter senso
de cooperagao e agir com ética profissional e pessoal.

7. REGIME JURIDICO DO CARGO

O regime juridico do quadro de pessoal constante no item 6 deste Edital, sob
o qual sera contratado o candidato aprovado por esta Selegéo Simplificada, sera o
da Consolidagdo das Leis Trabalhistas — CLT. Esse regime ndo envolve, em
qualquer hipétese, a estabilidade prevista no art. 41 da Constituicdo Federal.

O contrato de trabalho serda por prazo indeterminado. O candidato
selecionado e convocado, na forma deste Edital, devera apresentar-se na sede da
Apae de Marilandia, situada a Rua Dionisio Falqueto n° 05, Centro, Marilandia/ES,
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CEP 29.725-000, para assinatura do contrato, na data estipulada pela Organizagao,
munido das copias e originais dos seguintes documentos:

I. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;
Il. Carteira de Identidade;
. CPF;
IV. Comprovante de residéncia;
V. Copia da carteira de registro no respectivo conselho de classe;
VI. Declaragéo de regularidade expedida pelo Conselho Regional de Classe;
VIl. Comprovante de conta bancaria constando como primeiro titular;
VIlI. Cépia do Diploma Académico;
IX. Documentos comprobatérios de que esta em dia com o servigo militar (se
do sexo masculino);
X. Copia do titulo de eleitor;
XI. Declaragédo do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) de que estd em dia com
as obrigagdes resultantes da legislagéo eleitoral.

A nao apresentagao de qualquer dos documentos exigidos no item anterior,
ensejara convocagao do candidato subsequente, caso auséncia, nao seja sanada no
prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

A contratagao do profissional sera por tempo indeterminado, cumprindo-se o
periodo de experiéncia de 90 (noventa) dias. O contrato podera ser rescindido a
qualquer tempo, por desejo de ambas as partes (contratante e contratado).

Caso o candidato ndo se adapte no periodo de experiéncia, podera ser
dispensado e a instituicdo convocara o candidato seguinte do quadro de reserva.

8. DO PROCESSO DE SELEGCAO

Os candidatos interessados em participar do Processo Seletivo deverao
enviar seu curriculo até as 23h59min, do ultimo dia do prazo de inscrigao, conforme
item 2. O envio do curriculo se dara exclusivamente por meio eletrénico, para o
seguinte endereco: marilandia@apaees.org.br, com mensagem sob o titulo “Edital
01/2020 - Curriculo”.

O curriculo devera estar obrigatoriamente anexo a mensagem, em arquivo
DOC JPG ou PDF, contendo nome completo, dados pessoais atualizados (telefone,
e-mail, n° de registro no Conselho de Classe), experiéncias profissionais especificas
da fungdo, com data e término das experiéncias, cursos especificos a area pleiteada
(especializagao, cursos livres e de qualificacéo), além de caracteristicas pessoais e
profissionais.
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N&o ser&o analisados curriculos enviados apés a data de inscrigéo e sem as
informagdes solicitadas. Em caso de inveracidade das informacdes fornecidas pelo
candidato, a inscrigdo sera automaticamente cancelada, a qualquer momento.

Os documentos originais devem ser apresentados no ato da entrevista.
9. DA ESTRUTURA DO PROCESSO SELETIVO
O processo de selegdo sera baseado nas seguintes etapas:
I. Analise curricular - Carater Classificatério

Consubstanciados na qualificagdo técnica, experiéncia profissional e
trabalhos sociais.

Nesta fase sera analisado e avaliado se o Curriculo atende as exigéncias do
Cargo. Serao aprovados para 22 etapa os candidatos que atenderem os requisitos
necessarios para o cargo descrito neste Edital.

Il. Entrevista com Comissao Avaliadora — Carater Eliminatorio.

Os candidatos que foram aprovados na primeira etapa serdo entrevistados
pela Comissdo Avaliadora com a finalidade de complementagdo de informagdes,
verificagdo de comportamentos, experimentagao em situagéo de casos do dia a dia,
dentre outras situagdes definidas pela Comisséo.

A convocagao dos candidatos selecionados para participar do processo
seletivo, bem como para a contratagdo, far-se-a por meio eletrénico através do e-
mail, conforme dados fornecidos no curriculo do candidato e ligagao telefénica.

A convocagdo dos candidatos selecionados e o inicio dos trabalhos
ocorrerdo de acordo com a disponibilidade de vagas na Apae, ficando facultado a
propria Apae cancelar o Edital Simplificado a qualquer tempo.

Apos a convocagdo, o candidato tera um prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis para apresentar-se para contratagéo, apresentando todos os documentos
necessarios a efetivagdo do contrato, de acordo com as exigéncias da area de
Recursos Humanos da Organizagao.

A néo apresentagdo do candidato convocado no local e data indicados,
ensejara o chamamento do candidato selecionado e classificado na posigdo
subsequente, o qual devera apresentar-se, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis
da convocagao, no mesmo local, munido dos documentos exigidos.
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10.DA SELECAO

a) A comisséo avaliadora sera composta por pessoas atuantes na Apae,
integrantes da Diretoria e da equipe.

b) Seréo eliminados todos os candidatos que n&o se encaixarem nos
requisitos descritos nesse Edital.

c) A etapa de analise de curriculo sera de carater classificatoria.

d) A entrevista com a comissdo avaliadora sera de carater eliminatéria.

e) Sera aprovado o candidato que passar na etapa de analise curricular e
na entrevista, sendo classificado em 1° lugar.

f) Seréao classificados os 10 primeiros lugares, onde o 1° classificado sera
convocado e os outros 9 (nove) ficardo no cadastro de reserva.

11. DA PONTUAGAO DA SELECAO

A andlise de curriculo sera a seguinte pontuagao:

Tempo de experiéncia profissional (publico e/ou privado) e/ou trabalho
voluntario, comprovado por declaragao expedida pelo 6rgdo:

e Até 1 ano - 1 ponto;

e De 1 a 3 anos - 2 pontos;
¢ De 3 a 5 anos — 3 pontos;
¢ Mais de 5 anos — 5 pontos.

Cursos de pds-graduagéo, acima de 360 horas, especifico para area de
formacao (servigo social):

e 2 pontos para cada curso, contando no maximo 02 (duas)
especializagdes.

Cursos livres ou de qualificagdo na area de formagéo (servigo social),
acima de 20 horas.

¢ 0,5 ponto por curso, contando no maximo 5 (cinco) cursos.
Entrevista com comissdo avaliadora: Seguindo os parametros de

avaliacdo da Comisséo, a entrevista podera ser pontuada de 0 a 3 pontos,
dependendo do desenvolvimento do candidato.

0 - Nao atendeu as expectativas.
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1 - Atendeu de maneira regular as expectativas - Entrevista regular
2 - Atendeu as expectativas - Entrevista boa

3 - Superou as expectativas da Comisséo - Otima entrevista

12. DO RESULTADO DA SELEGCAO

A classificagdo sera definida mediante o somatério dos pontos obtidos,
sendo o 1° (primeiro) classificado o candidato que obtiver o maior nimero de pontos.

Em caso de empate no resultado final serdo utilizados os seguintes critérios
para desempate, obedecendo a seguinte ordem:

a) Possuir idade mais elevada, na forma do disposto no paragrafo
unico do art. 27 da Lei n° 10.741/2003 (Estatuto do Idoso);

b) Maior pontuag@o na entrevista com a comissdo avaliadora;

c) Maior tempo de experiéncia comprovada conforme curriculo
apresentado.

13. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

O processo tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir do resultado
final da selegao.

14. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo avaliadora do processo
seletivo, com a Presidente da Apae.

Marilandia/ES, 01 de setembro de 2020.

; % o
Ri Itoé Perim

Presidente
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ASSISTENTE SOCIAL
EDITAL N° 01/2020

FICHA DE INSCRIGAO

DADOS DO CANDIDATO

NOME COMPLETO:

CARGO/FUNGAO ATUAL:

MATRICULA:

UNIDADE ESCOLAR/SETOR DE EXERCICIO:

CPF: DATA DE NASCIMENTO:

TELEFONES PARA CONTATO:

E-MAIL:

CRITERIOS PARA ATRIBUIGAO DE PONTUAGAO

I. EXPERIENCIA PROFISSIONAL (PUBLICO/PRIVADO/VOLUNTARIO)

TIPO DO SERVICO TEMPO DE SERVICO PONTOS

a) Publico

b) Privado

¢) Voluntario

Total de pontos a serem obtidos

Il. FORMAGAO CONTINUADA - POS-GRADUAGAO

NOME DO CURSO PONTOS

Total de pontos a serem obtidos

ll. CURSOS LIVRES OU DE QUALIFICAGAO

NOME DO CURSO PONTOS

Total de pontos a serem obtidos

TOTAL GERAL
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